.

4  UONET+ - modut Dziennik

o
-

Organizacja wycieczki szkolnej z wykorzystaniem
systemu UONET+

System UONET+ w module Dziennik udostepnia specjalny widok, w ktérym gromadzi sie wszystkie dane
zwigzane z wycieczkami szkolnymi i na ich podstawie przygotowuje dokumentacje wycieczek.

Informacja o wycieczce pojawia sie na stronach startowych zainteresowanych oséb. Uwzgledniana jest
takze w dziennikach oddziatéw oraz w module Zastepstwa.

W przewodniku opisano wszystkie czynnosci, ktdre musi wykonac kierownik wycieczki, aby zarejestro-
wac wycieczke w systemie i przygotowaé wymagang dokumentacje.

Rejestrowanie wycieczki w systemie

1. Zaloguj sie do systemu UONET+ i uruchom modut Dziennik.
2. Przejdz do widoku Dziennik/ Wycieczki.

3. W drzewie danych wybierz gataz Wycieczki.

4. Kliknij przycisk Dodaj i w wyswietlonym oknie opisz wycieczke, wypetniajac wymagane pola.
Wpis wprowadzony do Informacje o wycieczce pojawi sie w dzienniku oddziatu na stronie Tematy na
wskazanych porach lekcyjnych.

W polu Kierownik wycieczki domysinie podpowiadane jest Twoje imie i nazwisko.
W polu tym mozesz wybrac¢ kilka oséb — wszystkie bedg miaty uprawnienia kierownika wycieczki.

Jesli kierownikiem jest osoba spoza szkoty, to dane tej osoby wprowadza sie do pola Kierownik spoza
szkoty.

Dziennik zajeé innych  Dziennik zajeé przedszkola  Nauczycel  Wychowawca  Wydruki  Pomoc

Lekca  Daennik  Brakiw uwagi RGN Dostsp
oddzialu  dziennikach mabilny
2017/2018 v | Wydecki «
s . Data od: * 11.06.2018 [ Datado:* 14.06.2018 O
B Wydieczki Wpisz, by wyszukaé Przekaz do
=] maj Informacje o wycieczce: * Wydeczka do Krakowa
& Termin Informacjan.. | Kierownik wyc.
5 26.05.2016-2.. Wroclaw - Pan.. Drozdor Lesha.
Datyczy por leki od: * 1. 08:00 - 08:45 v der* 7. 13:20 - 14:05 -
Typ wpisu frekwengji: * » - obecnosc ~ @
Cel wydieczki: * Poznanie zabytkdw i historii Krakowa
Nazwa kraju/miastoftrasa wyceczki: Krakdw
Srodek transportu: autokar
Kierownik wydeczki: * Drozdor Lestzw [LD] ~
Kierownik spoza szkoly: (]
Liczba ucznidwr niepetnosprawnych:
Po uzupetnieniu niezbadnych danych zwiazanych z wycieczka podana Informada o wyciecze zostanie
automatycznie przeniesiona do Dziennika oddziahu zakladki Tematy wylacznie we wskazanym zakresie pér lekdi.
W Zapise Q) Anuluj
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Kliknij przycisk Zapisz.

Woycieczka pojawi sie na liscie i w drzewie danych w gatezi miesigca, w ktédrym wycieczka sie rozpo-
czyna (jako wycieczka niezatwierdzona).

Dziennik zajeé innych  Dziennik zajeé przedszkola  Nauczydel — Wychowawca  Wydniki  Pomoc ®  Drozdofi Lestaw [LD]
= ' n é i:B @ Wylguj
# St
Leka  Daiennik  Brakiw Uwagi  CEIECE  Dostep
oddziatu  dziennikach mobilny
2017/2018 ~  wyciecrki «
jbg‘ = Wpisz, by w 4 Dodaj | Prackaz do zatwierdzenia | Zatwierd? | Moziwosé zmiany | Brak mozlwosci zmiany = Druku
] maj
2 cenwiec ) Termin Informacja o w...  Kierownik wycie... Oddzialy Liczba opiekundw | Liczba uczestnik.. | Liczba niebiorac... | Status wydieczki  Moziiwos¢ zmiany ~ Przekazana do
=/ 11.06.2018-14.06.2018 [] %= 28.05.2018-28.. Wroclaw - Pano Drozdofi Lestaw. 4bs (5P-50), 42 1 16 3 Zatwierdzona Nie Nie:
“j 7E 11.06.2018- 14.. Wyciecrka doKr... Drozdofi Lestaw. ] ] ] Niezatwierdzona  Tak Nie

Wprowadzanie pozostatych informacji o wycieczce

"E

Przejdz do widoku wycieczki, klikajgc ikone . = w jej wierszu lub wybierajgc ja w drzewie danych.

Na karcie Informacje podstawowe zapoznaj sie z opisem wycieczki. Opis ten mozesz edytowac po klik-
nieciu przycisku Zmien.

Drozdo Lestaw [LD]
6 Wyloguj
# Start

BT oziennik zajed innych  Dziennik zajed przedszkola  Mauczydel  Wychowawca  Wydruki

= T K Dy e

Pomoc

Dzennik
oddzialu

Braki w Wycieczki

dziennikach

Lekda Uwagi Dostsp

mobilny

2017/2018 ¥ | Informacje podstawowe «
== wydieczki [ 1 2
&0 maj
2 ceiec Informacje o wydeczce: Wycieczka do Krakowa
£/ 11.06.2018-14.06.2018 Nieobecnos< oddziatu/grupy: catodzienna
Dotyczy pér lekgji: od 1, 08:00-08:45 do 7, 13:20-14:05
Typ wpisu frekwengjiz obecnos¢

Cel wycieczki: Poznanie zabytkw i historii Krakowa.

Nazwa kraju/miasto/trasa wycieczki:  Krakdw

Termin: od 11.06.2018 do 14.06.2018
Liczba dni: 4
Y| Klasafgrupa:

Liczha uczestnikw: 0
0

Drozdor Lestaw [LD]
0

autokar

Liczba ucznidw niepefnosprawnych:
Kierownik:

Liczba opiekundw:

Srodek transportu:

Dodatkowe informacje dotyczace kierownika wycieczki:

Kierownik Telefon Data uczestniczenia w wydieczce

.# Drozdor Lestaw [LD] od 11.06.2018 do 14.06.2018

3. Uzupetnij dane kierownikdéw wycieczki.

P Przejdz do listy kierownikow wycieczki znajdujacej na karcie Informacje podstawowe, pod opisem.

P Edytuj dane kierownika za pomoca ikony Fliw wyswietlonym oknie wprowadz numer telefonu.

W przypadku, gdy do wycieczki przypisano kilku kierownikéw, to dla kazdego z nich mozesz
okresli¢ okres petnienia tej funkcji.

Zdefiniowany w tym miejscu okres uczestniczenia kierownika w wycieczce uwzgledniany jest w mo-
dule Zastepstwa.

www.vulcan.edu.pl
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VL ST N E R P Program | Kompletowanie oddziatow | Opiekunowie | Uczestnicy | Uczniowie niebiorgcy udzialu | Frekwencia | Wydruki

i

Informadje o wydeczce: Wycieczka do Krakowa

Nieobecnosc oddziatu/grupy: catodzienna

Dotyczy por lekgi: od 1, 08:00-08:45 do 7, 13:20-14:05
Typ wpisu frekwengji: obecnosé

Cel wydeczki: Poznanie zabytkdw i historii Krakowa.

Nazwa kraju/miasto/trasa wydeczki:  krakéw

e poHLse s do rs e
Liczba dni:

4

Klasa/grupa: Kierownik: Bogatka Katarzyna [KB]
Liczba uczestnikiw: 0 Telafon: |"‘445555’66 |
Liczba ucznidw niepetnosprawnych: g Data od: * |11 06.2018 ‘E|
Kierownik: Bogatka Katarzyna [KBI, Drozdori Lestaw

! < g rzyna [KB] (Lol Data da: = [12.05.2018] x [
Liczba opiekundw; 0
Srodek transportu: autokar

o zapsz | | @ anuiy| 1y sonen

Dodatkowe informacje dotyczace kierownika wycieczli:

Kierownik Telefon Data uczestniczenia w wycieczce |
Bogatka Katarzyna [KB] od 11.06.2018 do 14.06.2018
# Drozdod Lestaw [LD] od 11.06.2018 do 14.06.2018

P Kliknij przycisk Zapisz.

Dodatkowe informadje dotyczace kierownika wycieczki:

Kierownik Telefon Data uczestniczenia w wycieczce
# Bogatka Katarzyna [KE] 444555666 od 11.06.2018 do 12.06.2018
# Drozdon Lestaw [LD] 111227333 od 13.06.2018 do 14.06.2018

Wprowadzanie programu wycieczki

1. Przejdz na karte Program i kliknij przycisk Zmien.
2. W wyswietlonym oknie kliknij przycisk Wstaw nowy wiersz.

3. W dodanym do tabeli wierszu opisz pierwszg pozycje programu. Pola wiersza edytuj za pomocg
dwukrotnego klikniecia.

I|Wpisz, by wyszukaé | 4 wataw nowy wiersz

Data Godzinaod = Godzinado | Diugosé trasy (km) Micjscowes¢ docelowa i trasa pawratna Szczegéfovry program wycieczki od wyjazdu do po...  Adres micjsca nodegowego i Zywieniowego oraz..

— 11062018 v 06:00 v 0%:00 v 180 | Krakaw] x |

~ Zapisz (& Anuluj

4. Aby dodac do tabeli kolejny wiersz, ponownie kliknij przycisk Wstaw nowy wiersz.

5. Po wprowadzeniu programu, kliknij przycisk Zapisz.
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e Kompletowanie oddziatow | Opiekunowie | Uczestmicy | Uczniowie niebiorgcy udziahu | Frekwenga | Wydruki

& Zmied

Data i godz. wyjazdu oraz powrotu Diugosc trasy (km) Miejscowosc docelowa i trasa pow...  Szczegdtowy program wycieczki o...  Adres migjsca nodegowego i Zywi._.

11.06.2018 od 06:00 do 11:00 180 Krakdw Przyjazd do Krakowa, zakwaterow...  Szkolne Schronisko Miodziezowe

Arils

11.06.2018 od 11:00 do 16:00 5 Krakdw Zwiedzani k Z prz

Kompletowanie oddziatow
Jesli wycieczka organizowana jest dla konkretnych oddziatéw (lub grup w oddziatach), to nalezy wskazac
je na karcie Kompletowanie oddziatow.

Jesli w wycieczce mogg uczestniczy¢ uczniowie z catej szkoty, to nie wskazujemy oddziatéw na tej
karcie.

1. PrzejdZ na karte Kompletowanie oddziatow i kliknij przycisk Zmien.

LG EGEEN Tk LT Opiekunowie | Uczestnicy | Uczniowie niebiorgcy udzishu | Frekwenga | Wydruki
W zakiadce tej nalezy wybraé oddziaty, ktdre w catosd jada na wydeczke lub wskazang grupe oddziatu. W przypadku gdy wytacznie wybrani uczniowie danego oddziatu
biorg udziat w wycieczce, nalezy pominad ich oddziat w tej zakfadce a samych ucznidw wybrad w zaktadce Uczestnicy.

Wskazanie w tym miejscu catego oddziahu lub tez grupy oddziatu spowoduje przeniesienie informacii o wydeczce do Dziennika oddziatu zakiadki Tematy we wskazanym
zakresie dat i pdr lekgji. Dodatkowo w Planowaniu Zastepstw w przypadku catego oddziatu zostanie wstawiona niecbemnosc oddziatu na wskazanych porach lekgia w

przypadku grupy niecbecnosé wytgcznie dla wybranej grupy.

| # zmien |

Oddziat

Brak danych

2. W wyswietlonym oknie utwdrz po prawej stronie liste oddziatdow, wybierajac je z listy po lewej stro-
nie. Jesli w wycieczce nie uczestniczy caty oddziat tylko jego grupa, to w kolumnie Grupa wybierz z li-
sty wtasciwg grupe.

Wybierz jednostke: | SP-50 W | K
Oddziat Oddziat Grupa
las Tas caty oddziat R
2as 7bs ¥
3as caty oddziat N
das Dziewczynka (DZ)
4bs Chiopiec {CH)
== Indywidualne (IND)
sbs WIf_Dziewczeta_1 (WF_D1)
as < WF_Chtopcy_1 (WF_C1)
7as Jezyki obce gr.1 (J01)
7bs e Jezyki obce gr.2 (102)

W Zapisz | Q) Anuluj

3. Kliknij przycisk Zapisz.
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Wskazanie opiekundw wycieczki

1. Przejdz na karte Opiekunowie i kliknij przycisk Zmier liste opiekunow.

Informacje podstawowe | Program | Kompletowanie oddziatow e CNTGEEEN  Uczestnicy | Uczniowie niebiorgoy udziahu | Frekwenga | Wydruki

|.# zmied lists opiekuncw |

| Imiona i nazwisko opiekundw Telefon |

Brak danych

2. W wyswietlonym oknie, w polu Wybierz grupe okresl, czy wybierasz opiekuna wycieczki sposréd nau-
czycieli czy rodzicdw /opiekundw ucznidw.

W przypadku ustawienia pozycji Pracownicy w panelu po lewej stronie wyswietli sie lista pracowni-
kow, z ktorej wybierz opiekunédw wycieczki, przenoszac ich na liste po prawej stronie.

Wybierz grupe: Pracownicy w
Wpisz, by wyszukac Pokaz = Dodaj opiekuna spoza szkoty
Imiona i nazwisko Telefon
Alicja Ginko [Gi] o

Urszula Potrzos [UP]
Adela Skowronek [AS]
Mateusz Bocian [BS]
Pawel Jerzyk [IP]
Katarzyna Pleszka [KP]
Barbara Podgorzatka [PE] @
Konrad Snieguta [K5]
Norbert Pelikan [NP] S

* € + B

Tomasz Bargiel [TE]
Krzysztof Ibis [KI]
Daniel Kobuz [KL]
Honorata Biegus [HEB]
Jan Burzyk [1B]
Katarzyna Bogatka [KBE]
Maria Bazant [MB]

o Zapisz (3 Anulyj

Jesdli lista po lewej stronie nie wyswietli sie, kliknij przycisk Pokaz.

W przypadku ustawienia pozycji Opiekunowie, uaktywni sie pole Oddziat, w ktérym — aby zawezic liste
0s0b — wybierz oddziat lub oddziaty, a nastepnie kliknij przycisk Pokaz.

Aby doda¢ opiekuna wycieczki spoza szkoty, klknij przycisk Dodaj opiekuna spoza szkoty i w dodanym
wierszu wpisz jego imie i nazwisko oraz numer telefonu.

\ UI_CAN www.vulcan.edu.pl
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-

Wybierz grupe: Opickunowie

Wybierz oddziat: 7as (SP-50)

Wpisz, by wyszukad Pokaz

|+ Dodaj opiekuna spoza ﬂkniyl

Jagoda Bach - opiekun - Wioletta Bach 7as (SP-50)

Mariusz Borowska - opiekun - Beata Borowska 7as (SP-30)
Julia Borowska - opiekun - Beata Borowska 7as (SP-50)
Stanistaw Cichosz - opiekun - Dorota Cichosz 7as (SP-50)
Maria Cichosz - opiekun - Dorota Cichosz 7as {(5P-50)

Mariusz Gawron - opiekun - Tomasz Gawron 7as {SP-50)
Sabina Gawron - opiekun - Tomasz Gawron 7as (5P-50)
Janusz Kania - opiekun - Aleksandra Kania Tas (SP-50)

Beata Kania - opiekun - Aleksandra Kania 7as (SP-50)

Marek Kapuscinski - opiekun - Szymon Kapuscdnski 7as (SP-50)
Maria Kapusciriska - opiekun - Szymon Kapuscinski 7as (SP-50)
Bogustaw Kisigl - opiekun - Anna Kisiel 7as [SP-50)

Maria Kisiel - opiekun - Anna Kisiel 7as (SP-50)

Janusz Kowalski - opiekun - Matalia Kowalska 7as (SP-50)

Adam Baczynski - opiekun - Edyta Jolanta Baczyriska 7as (SP-50)
Agnieszka Baczyfiska - opiekun - Edyta Jolanta Baczyfiska 7as (5.

S

Imiona i nazwisko

" adela Skowronek [45]

Telefon

'Barbara Bach - opiekun - Wioletta Bac..

ol P

w Zapisz

& Anulyj

3. Kliknij przycisk Zapisz.

Ustalenie listy uczestnikow wycieczki

1. Przejdz na karte Uczestnicy. Jesli na karcie Kompletowanie oddziatéw wybrate$ oddziaty/grupy w oddzia-
tach, to na karcie tej podpowiada sie lista uczniéw. Jesli oddziaty nie zostaty wskazane, lista jest pusta.

2. Kliknij przycisk Zmien liste uczestnikéw i w wyswietlonym oknie, w panelu po prawej stronie skomple-

tuj liste uczestnikow wycieczki.

Aby po lewej stronie wyswietli¢ liste ucznidw, wypetnij pola Wybierz oddziat oraz Wybierz grupe i kliknij

przycisk Pokaz.

Jesli wskazates wczesniej oddziaty, to zaktualizuj liste ucznidéw, ktéra podpowiadana jest w panelu po
prawej stronie, tj. usun z tej listy tych uczniéw, ktérzy nie jadg na wycieczke oraz dodaj do listy poje-
dynczych uczniéw z innych oddziatow.

-0

Wybierz oddziat

Wybierz grupe:

Wpisz, by wyszukac Pokaz

'Barbara Konwalia 7bs (5P-50)
" Edyta Jolanta Baczyriska 7as (5P-50)

Imiona i nazwisko
Ewa Kokornak 7bs (SP-50)
Hubert Jaskier 7bs (SP-50)
Jolanta Pigtkowska 7as (SP-.__
Kamil Szczepaniak 7as (SP-...
Karolina Krokus 7bs (SP-50)
Karolina Malinowska 7as (5.
Katarzyna Wotyfiska 7as (5...
@ Klaudia Kokoryczka 7bs (SP...
Konrad Irys 7bs (SP-50)
<< | Lena Mazur 7as (SP-50)
Lucyna Mardiniak 7as (SP-50)
tukasz Oleszko 7as (SP-50)
Marcela Piwnicka 7as [SP-50)
Marcin Kroplik 7bs (SP-50)
Mateusz Kostrzewa 7bs (SP...
Mateusz Gawron 7as (SP-50)
Michat Jezdwka 7bs (SP-50)

Telefon opiekundw

IRIEAE

& Anuluj
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3.

Kliknij przycisk Zapisz.

Dodawanie do listy ucznia spoza szkoty

1.

2.

3.

Na karcie Uczestnicy kliknij przycisk Dodaj ucznia spoza szkoty.

Informacje podstawowe | Program | Kompletowanie oddzialdw | Opiekunowie JRU-ES T Uczniowie niebiorgoy udzialu | Frekwendga | Wyduki

# Zmien liste uzestnikdw |l|- Dodaj ucznia spoza szkoly |

Imiona i nazwisko uczestnikdw Telefon opiekuna ‘
1 Agata Kosmatka 7bs (SP-50)
2 aleksandra Krwawnik 7bs (5P-50)
3 Aleksandra Kania 7as (5P-50)

W wyswietlonym oknie okresl obywatelstwo dziecka i wprowadz jego PESEL ulub ustaw opcje, ze
jest obcokrajowcem i nie posiada PESEL. Kliknij przycisk Dalej.

W drugim oknie wprowadz dane uczestnika i kliknij przycisk Zapisz.

Obywatelstwo polskie: Tak w7

Podaj PESEL: * 08201212123
Nazwisko: *
Imig: * ~
Drugie imig: =
Imig matki: 3
Imie ojca: EE
Obywatelstwo polskie: Tak
PESEL: *
Pec: ™ Kobieta -
Data urodzenia: * 12.00.2008 |
Migjsce urodzenia:
Telefon opiekuna:

4= Wstecz Zapisz (&) Anuluj

Przypisywanie do oddziatéw ucznidw, ktérzy nie biorg udziatu w wycieczce

1.

Przejdz na karte Uczniowie niebioracy udziatu — wyswietli sie lista tych uczniéw, ktdérzy sg przypisani do
oddziatéw/grup oddziatéw wskazanych na karcie Kompletowanie oddziatow, ale nie zostali wskazani ja-
ko uczestnicy wycieczki.

Kliknij przycisk Przydziat uczniow.

Informacje podstawowe | Program | Kompletowanie oddziatdw | Opiekunowie | Ucestmicy BRULTT N T ETAT =L Frekwenga | Wydruki
& Przydziat uczniéw | W widoku tym prezentowana jest lista ucznidw, ktdrzy nie zostali uwzglednieni w zaktadce Uczestnicy.

| Imie | nazwisko Prydziat |
Edyta Jolanta Baczyriska 7as (SP-50)

Marcela Piwnicka 7as (SP-50)

Colett Ismena 7bs (SP-50)

Ewa Kokornak 7bs {SP-50)

Barbara Konwalia 7bs (SP-50)

mooE WM e
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3. W wyswietlonym oknie zaznacz na liscie uczniow, ktorych chcesz przypisaé do tego samego oddzia-
tu/ grupy. Nastepnie w polu Oddziat ustaw wtasciwy oddziat, w polu Grupa wskaz grupe (lub kilka

grup) tego oddziatu i kliknij przycisk Wstaw.

Wstaw - Lekdje realizowane ze swoim oddziatem  Oddziat:
Imig i nazwisko

Edyta Jolanta Baczyriska 7as (SP-50)
Marcela Piwnicka 7as (SP-50)

Calett Ismena 7bs (SP-50)

Ewa Kokernak 7bs (5P-50)

Barbara Konwalia 7bs (SP-50)

EEEEER

Jcs

v

Grupa:

7cs; 7es|DZ
7cs; 7es|DZ
Jcs; Tes|DZ
7cs; 7es|DZ
Jcs; Tes|DZ

caty oddziat, Dziewcz |~

Przydziat

4 Zapisz

& Anuluj

Ucznia mozna réwniez przypisa¢ do swojego oddziatu, klikajgc przycisk Wstaw - Lekcje realizowane ze

swoim oddziatem.

Jesli na karcie Kompletowanie oddziatow wskazano grupe oddziatu, to uczen z tej grupy niebiorgcy
udziatu w wycieczce automatycznie jest dofgczany do grupy oddziatu pozostajgcej w szkole.

4. Kliknij przycisk Zapisz.

Uczniowie niebiorgcy udziahu

& Przydziat ucznisw W widoku tym prezentowana jest lista ucznidw, ktdrzy nie zostali uwzglednieni w zakfadce Uczestnicy.

Imie i nazwisko
Edyta Jolanta Baczyriska 7as (SP-50)
Marcela Piwnicka 7as (SP-50)
Colett Ismena 7bs (SP-50)
Ewa Kokornak 7bs (SP-50)
Barbara Konwalia 7bs (SP-50)

[ B I W,

Tes; 7es|DZ
Tes; Fes|DZ
Tes; Fes|DZ
Tes; 7es|DZ
Tes; Fes|DZ

Zatwierdzenie wycieczki przez dyrektora szkoty

Aby informacja o wycieczce pojawita sie w réznych miejscach systemu (na stronach startowych zaintere-
sowanych oséb, w dziennikach oddziatéw, w module Zastepstwa), dyrektor szkoty musi jg zatwierdzic.
Kierownik wycieczki, po wprowadzeniu do systemu wszystkich danych zwigzanych z wycieczkg, moze
powiadomi¢ dyrektora, ze wprowadzona przez niego wycieczka jest gotowa do zatwierdzenia.

Wysytanie do dyrektora powiadomienia o wycieczce do zatwierdzenia

Przydziat

1. W drzewie danych wybierz gatgz Wycieczki lub gatgz miesigca, w ktérym odbywa sie wycieczka do za-

twierdzenia.
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O przypisaniu wycieczki do miesigca w drzewie danych decyduje data z pola Data od (czyli dzien roz-
poczecia wycieczki).

Zaznacz wycieczke na liscie i kliknij przycisk Przekaz do zatwierdzenia.

Dziennik zaje¢ innych  Dziennik zajeé przedszkola  Nauczydel  Wychowawca  Wydnki  Pomoc ®  Drozdoii Lestaw [LD]

= T ®H O E} e aluem

Lekga  Driennk  Brakiw Uwagi  RUEE=TI  Dostep
oddzialy  dziennikach mobiiny

2017/2018 ¥ Wycecki <«

9 blft"l"““k‘ Woisz, by wyszukaé Przckaz do zatyjierdzenia | Zatwierdz | Mozliwos¢ zmiany | Brak mozliwosc zmiany = Dk | |5
@] maj G

[ o e ] 2, Termin Informacja o...  Kierownik ‘h Oddzisty  Liczha opiek .  Liczba uczest . Liczha niebio..  Statuswycie.  Moziwoséz. | Przekazana d s
o g

=/ 11.06.2018-14.06.2018 ““= 11.06.2018 - Wycieczka do..  Drozdof Lest Tbs (5P-50),... 2 41 5 Niezatwierdz .. Tak Tak S

Zatwierdzenie wycieczki

1.

Zaloguj sie do systemu UONET+ jako dyrektor i uruchom modut Dziennik.
W prawym gornym rogu wstazki pojawi sie ikona informujgca o istnieniu nieodczytanych powiado-
mien (.

Wskaz te ikone i w wyswietlonej etykietce kliknij wiersz z informacjg o wycieczce do zatwierdzenia.

[EENIH Dziennik zajed innych  Dziennik zajet przedszkola  Dyrektor  Nauczydel  Wychowawea  Wydruki  Pamoc Gierlik Mariusz [MC]

=

&l ‘l oy B (D) Masz 1 nowa wiadomaéé, przejds dalej
5 Masz 1 wydiecrks preckazana do zatwierdzenia, preejd dale)
[ESEN  Dziennik Braki w Uwagi Wyceczki Dostep & st

oddzialy  dziennikach maobilny

Zostaniesz przekierowany do widoku Dziennik/ Wycieczki.

IEEDTA Dziennik zojec innych  Dziennik zajeé przedszkola  Dyrektor  Mauczydel  Wychowawca  Wydruki  Pomoc ®?  Cierlik Mariusz [MC]

=1 ®h Wy o o

Lekdja Dziennik Braki w Uwagi Wydeczki Dastzp
oddziatu  dziennikach mohilny

2017/2018 ¥ Wydecki <
jbg‘ eczki Wpisz, by wyszukaé § Dodaj | Praekaz do zatwierdzenia | Zatwierdi | Mozliwos¢ zmiany | Brak oo zmiany & Druky |||
2] maj i
@] crenviec ?v Termin Informacja 0...  Kierownik wy... Oddziaty Liczba opiek...  Liczba uczest.. Liczba niebio...  Status wycie.. Mazliwosé z.. Przekazana d... \
e s
[[] = 28.05.2018 - Wroctaw - Pa_ Drozdori Lest. 4hs (5P-50),. 1 16 3 Zatwierdzona Nie Nie S
||:| = 11.06.2018-. Wycdeckado . Drozdon Lest.. 7bs (SP-50),. 2 41 5 Niezatwierdz .  Tak Tak

Odszukaj na liscie wycieczke do zatwierdzenia i kliknij ikone "= w jej wierszu.

Zapoznaj sie z informacjami na temat wycieczki, przegladajac poszczegdlne karty.

Dziennik zaje¢ innych  Dzienrik zajed przedszkola  Dyrektor  Nauczydel ~ Wychowawca  Wydruki  Pomoc B Cierlik Mariusz [MC]

‘ l n a ;i : V\r;::inl

Lekda  Driennik  Brakiw  Uwagi AUMEETE  Dostsp
oddzialu  dziennikach mobilny

2017/2018 ¥ | Informacje podstawowe: «
33 Wydeczki | Informacie podstawo :
=] maj 3
e p— Informagje o wycieczce: Wycieczka do Krakowa =
2 11.06.2018-14.06.2018 Nieobecno$c oddziatu/grupy: catodzienna :
Dotyczy pdr lekgi: od 1, 08:00-08:45 do 7, 13:20-14:05 S
Typ wpisu frekwengji: obecnosc
Cel wycieczki: Poznanie zabytkdw i historii Krakowa.

Nazwa kraju/miastoftrasa wydeczki:  grakéw

Termin: od 11.06.2018 do 14.06.2018

Liczba dni: 4

Klasa/grupa: 7bs (SP-50) (17 uczniow), 7as (SP-50) (24 ucznidw)
Liczba uczestnikéw: 1

Liczba ucznidw niepetnosprawnych: o

Kierownik: Drozdori Lestaw [LD]

Liczba opigkundw: 2

Srodek transportu: autokar

# Zmiei
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Jako dyrektor mozesz modyfikowaé¢ wprowadzone przez kierownika dane. Mozesz réwniez zmienic
kierownika wycieczki.

5. Aby zatwierdzié wycieczke, w drzewie danych wybierz gataz Wycieczki lub gataz odpowiedniego mie-
sigca. Zaznacz wycieczke na liscie i kliknij przycisk Zatwierdz.

2017/2018 ¥ | Wydecki

DI Wydeckd Wpisz, by wyszukad Praekaz do zatwierdzenia Mozliwosé zmiany | Brak modliwoéci zmiany = Drukuj
= maj

‘ e e ‘ ?‘. Termin Informacja o. Kierownik wy. Oddziaty Liczba opiek. Liczba uczest: Liczha niebio. Status wycie Mozliwost 2 Przekazana d

=/ 11.06.2018-14.06.2018 7E 11.06.2018 -.. Wyceczka do... Drozdofi Lesl..  7bs (SP-50),.. 2 41 5 Niezatwierdz... Tak Tak

W zatwierdzone] przez dyrektora wycieczce nie mozna modyfikowa¢ danych. W szczegdlnych przypad-
kach dyrektor moze zezwoli¢ kierownikowi na wprowadzenie zmian w zatwierdzonej wycieczce poprzez
klikniecie przycisku Mozliwo$é zmiany. Za pomoca przycisku Brak mozliwo$ci zmiany moze on ponownie za-
blokowaé wprowadzanie zmian.

Przekaz do zatwierdzenia = ZatwierdZ Brak mozliwosci zmiany = Drukuj
.?".' Termin Informacja 0.  Kierownik wy... Oddziaty Liczba opiek=" | Liczba uczest.. Liczba niebio... = Status wycie..  Mozliwosc z... Przekazana d...

7E 11.06.2018-.. Wycieczka do... Drozdon Lest... 7bs (SP-50),... 2 41 5 Zatwierdzona Nie Nie

Miejsca systemu, w ktdrych pojawia sie informacja o wycieczce (po zatwierdzeniu jej)

Po zatwierdzeniu wycieczki przez dyrektora informacja o wycieczce pojawi sie:

1. W module Dziennik — w dziennikach oddziatéw biorgcych udziat w wycieczce, na stronach Tematy
oraz Wycieczki.

Na stronie Tematy, w kolumnie Temat zaje¢ edukacyjnych, w terminie odbywana wycieczki, na porach
lekcyjnych wskazanych podczas dodawania wycieczki pojawi sie wpis wprowadzony do pola Informa-
cje 0 wycieczce.

X

Data od: * 11.06.2018 [%  Datado:* 14.06.2018 |

Informacie o wycieczce: * |Wyciet2ka do Krakowa I

Nieobecnost oddziatu/grupy: * catodzienna v

Dotyczy por lekgi od: * 1. 08:00 - 08:45 hd do:* 7.13:20 - 14:05 v

Typ wpisu frekwencii: * » - obecnosc > @
lip Dane dziennika €€ | 11.06-17.06 2018 [3 | >>
*»  Opis dziennika
|» ety Data Nr Przedmiot Temat zaje edukacyjnych
»» Tematy przedmiotami
»» Frekwencja 1 | 7as Wycieczka do Krakowa
»7 Oceny biezace 2 | Tas Wycieczka do Krakowa
*»  Sprawdziany _5 = kad K

_ 3 7as Wyciec o Krakowa

» Zadania domowe b=}

o sréd '§ : i 4 | 7as Wycieczka do Krakowa
,» Oceny Srédroczne g3

Iroczne g = 5 | 7as Wycieczka do Krakowa
*»  (ceny zachowania

) Fas Wrycieczka do Krakowa

#» Uwagi
s Plan oddziatu 7 | 7as Wycieczka do Krakowa

Poza tym w widoku Lekcja, na lekcjach odbywajacych sie w czasie trwania wycieczki, uczniowie nie-
bioracy udziatu w wycieczce i przydzieleni do innych oddziatéw zostang dodani do listy uczniéw na
lekcjach tego oddziatu.
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2. Na stronie startowej opiekunow i uczestnikdw wycieczki — na kaflu Wycieczki (informacja pokazuje sie
od dnia zatwierdzenia wycieczki do dnia wycieczki wtgcznie).

Uczniowie oddziatu, ktérzy nie biorg udziatu w wycieczce, na stronie startowe]j zobaczg plan oddzia-
tu, do ktérego zostali przydzieleni na czas wycieczki.

3. W module Zastepstwa — zostanie odnotowana nieobecnos¢ oddziatu (lub jego grupy). Jako powdd
nieobecnosci zostanie podany wpis wprowadzony w formularzu dodawania wycieczki, w polu Infor-
macja o wycieczce.

CENEN NG Rozdiczanie godzin @+ Raporty  Paramelry  Pomoc
=
<< »» (@ Podwdjne klikniecie powoduje uruchomienie okna zdarzenia.
Pora lekdji las ‘ Zas ‘ 3as 4as ‘ 4bs Sas Shs Gas Fas ‘ Ths ‘ Fes ‘ Zag ‘ 2bg ‘ 2cg ‘
[eK] [EK]
1 [cM] kMl [HS]  [RM] [BM]  [aS]  [FM]  [MR] -- O mg g B9
[HE] [0]
2 [cv]  [kM]  [HC] [As] [BM] [Ks] [FM]  [RM] [Bs] o [KP] [38]
3 [cM] kMl [RM]  [AS] [B5] [FB] 8] [FM] Driefi: 11.06.2018 i
Lekgja: 2
Mauczydel: Dzwoniec Iwona [ID]
4 M) (] W] (ks [Be] Ml (8] M) Oddziat: 7bs
Przedmiot aktualny: Historia
5 53] [38] [FB) [8G] ] Sala aktualna: 26
0Oddzial jest nieobecny
6 [LM] [PB] Powdd nieobecnosd: Wydeczka do Krakowa
[EM]
7 7] [wP] [BM]

W planie opiekuna wycieczki lekcje, na ktérych jest on na wycieczce, zostang oznaczone symbolem
[W] w prawym gérnym rogu.

Plan nauczycieli Plan oddziatdw

€€ ||11.06.2018 |[F|| >» | |wybierz nauczydela | % (@ Podwdjne klikniecie powoduje uruchomienie oknz
Pora lekgi L. Drozdon [LD] P. Dudek [MD] ‘ 1. Dzwoniec [ID] A, Gawron [AG] A. Gasior [GA]
1 3b o 7es 4at|ZAW2
2 2b [ _ 3at|Zaw1 Jat|zawz
3 3ag o 3bg Jat|ZAW1 Jat|ZAW2
4 o 1b 1at|ZAaw1
5 - 3at|zawi
wl
6 3at|zaw1
7 [ 2at

Przygotowanie dokumentacji wycieczki przez kierownika wycieczki
1. W widoku Dziennik/ Wycieczki wybierz wycieczke w drzewie danych i przejdz na karte Wydruki.

2. Zaznacz na liscie wydruki, ktére chcesz przygotowaé, i kliknij jeden z przyciskéw Pobierz PDF, Pobierz
DOCX lub Pobierz DOC.
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m Dziennik zajed innych  Dziennik zaje€ przedszkola  Nauczydel  Wychowawca Wydruki  Pomoc 2  Drozdon Lestaw [LD]

T R DES e g T

Lekga  Dzemnk  Brakiw uwagi RLEEECM  Dostep
oddzialu  dziennikach mobilny

2017/2018 i Wydruki <

25 wydecki Pobierz PDF ~ Pobierz DOCX | Pobierz DOC ‘_
@] maj 3
== czerviec Wydruki -]

= 11.06.2018-14.06.2018 Karta wycdeczki :
Karta wydeczki (dodatkowe informacje) :
Lista uczestnikéw

Lista uczestnikéw (dodatkowe informacje) =
Lista uczestnikéw (ubezpieczenie) !
Lista uczestnikéw z frekwencja =

Uczniowie niebioracy udziatu

SEO0SESOEOE &

Zgoda rodzicow/apiekunéw prawnych

3. Poczekaj, az dokumenty zostang przygotowane i pojawig sie w panelu Pobieranie przygotowanych plikow.

| Pobieranie przygotowanych plikew = === E1

(11:18:41) Drukowanie - Lista uczestnikdw
4 (N
(11:18:41) Drukowanie - Lista uczestnikdw z frekwencia
4
(11:18:40) Drukowanie - Lista uczestnikdw (ubezpieczenie)
4
(11:18:40) Drukowanie - Karta wycieczki
4
(11:18:39) Drukowanie - Zgoda rodzicdw/opiekundw prawnyct

VB

4. Zapisz przygotowane pliki na dysku komputera i obejrzy;j je.
Dokumenty w formacie DOCX i DOC mozesz dowolnie modyfikowaé w edytorze tekstu Word.

JKARTA WYCIECZKI

Nazwa i adres przedszkola/szkoty/placowki: Szkota Podstawowa nr 50 im. Jana Brzechwy, ul. Lompy 102, 50-306
Wroctaw
Cel wycieczki: Poznanie zabytkdw i historii Krakowa.

Nazwa kraju'!/miasto/trasa wycieczki: Krakéw

Termin: od 11.06.2018 do 14.06.2018
Numer telefonu kierownika wycieczki: 111222333
Liczba ucznidw: 41, w tym niepetnosprawnych: 0

Klasa: 7bs (SP-50), 7as (SP-50)

Liczba opiekundw wycieczki: 2

Srodek transportu: autokar

PROGRAM WYCIECZKI

Data, godzina Diugosc Miejscowosc Szczegotowy program | Adres miejsca noclegowego
wyjazdu oraz trasy (w docelowa i wycieczki od wyjazdu i Zywieniowego oraz przystanki i
powrotu kilometrach) | trasa powrotna | do powrotu miejsca zywienia

Potwierdzenie uczestnictwa w wycieczce
1. W widoku Dziennik/ Wycieczki wybierz wycieczke w drzewie danych i przejdz na karte Frekwencja.

2. Kliknij przycisk Zmien.
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IEEETTA Dziennik zaje innych  Dziennik zajel przedszkola Nauczydel  Wychowawea  Wydruki

= 1 H @

Uwagi

Lekija  Daiennik Braki w
oddziolu  dziennikach
2017/2018
B Wyderzki
#E] may
95 czemwiec

11.06.2018-14.06.2018

& N

Wycieczki

Dostep
maobilny

¥ Zmied

Pomoc

@2 Drozdofi Lestaw [LD]
0 Vyloguj
# St

Opiekunowie | Uczestnicy | Uczniowie niebioracy udziatu [T 1)

Lo,

2w N e

Imiona i Nazwiske Uczestnikiw

Agata Kosmatka 7bs (SP-50)
Aleksandra Krwawnik 7bs (SP-50)
Aleksandra Kania 7as (SP-50)
Aleksandra Matowska 7as (SP-50)

Uczestriczylfa |
Uwaga
11.06.2018

12.06.2018 13.06.2018 |

14.06.2018 |

3. W wyswietlonym oknie uaktualnij wpisy i kliknij przycisk Zapisz.

Uczestniczylfa
Lp. Imiona i Nazwisko Uczestnikdw Uwaga
11.06.2018 12.06.2018 13.06.2018 | 14.06.2018 ‘

1 Agata Kosmatka 7bs (SP-50) Tak Tak Tak Tak A
2 Aleksandra Krwawnik 7bs (SP-50) Tak Tak Tak Tak

3 Aleksandra Kania 7as (SP-50) HMie Nig Nie Tak H

4 Aleksandra Matowska 7as (SP-50) Tak Tak Tak Tak

S Aneta Nowak 7as (SP-50) Tak Tak Tak Ni?{},j

6  Anna Kisiel 7as (SP-50) Tak Tak Tak Tak

7 Anna Omowska 7as (SP-50) Tak Tak Tak Tak

8 Barbara Nowakowska 7as (SP-50) Tak Tak Tak Tak

9 Beata Borowska 7as (SP-50) Tak Tak Tak Tak

10 Beniamin Juka 7bs (SP-50) Tak Tak Tak Tak v

w Zapisz () Anuluj

W dziennikach oddziatéw, na stronie Frekwencja, w terminie odbywania wycieczki u ucznidw, ktérych
uczestnictwo w wycieczce zostato potwierdzone, pojawi sie wpis frekwencyjny zdefiniowany podczas

dodawania wycieczki.

5

o Dane dziennika €€ | 11.06-17.06 2018 |3 | »> | # Zmieri frekwenge  Podsumowanie frekwendi @) Dwukrotne Kiikniacie we wpis frekwendii powaduje wySwiatienie
Opis dzi et
Tematy ‘ ‘ T ‘ e Poniedzialek 11.06.2018 | Wrorek 12.06.2018
Tematy przedmiotami 1[2]afa]s[efz]e[s[w|[s[z]afa]s[e][7z][8]s
AETEEE 2 1 Bach Wioletta D e T S R S T N
Oceny biezace 2 2 EBaczyriska Edyta, Jolanta
Sprawdziany 2 3 Borowska Beata . P T . . . . . s | o .|
Zadania domowe 2 4 Cichosz Dorota e e+ 2 e 2 = = e+ s e = e s
Oceny érédroczne 2 5 Gavren Tomasz e s+ e s s e e e | «| «| | | o | «
1 rozne 2 " Kania Aleksand
nia Aleksandra -_— -_— -_— -_— -_— -_— —_— —_— —_— —_— - - - —
Oceny zachowania
Uwag 2 7 Kapuscifiski Szyman D T R S T S P S R
Plan oddzialu 2 8 Kisiel Anna D e . 0+ e e s e s
Wydieczki 2 9 Kowalska Natalia . . . . . . . . . . . . . .

W przypadku ustawienia w opisie wycieczki w polu Typ wpisu frekwencji pozycji Nie uwzgledniaj, w
dzienniku oddziatu na stronie Frekwencja nie zostang odnotowane zadne wpisy.
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